
แบบลาป่วย ลาคลอดบุตร และลากิจส่วนตัว ลูกจ้างประจํา
วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

วันที่................เดือน.......................................พ.ศ. ................
เรื่อง ขออนุญาตลา

เรียน ผู้อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

ข้าพเจ้า .................................................................ตําแหน่ง...........................................................................
สังกัด วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

 ป่วย เนื่องจาก....................................................................................................

ขอลา  กิจส่วนตัว เนื่องจาก...........................................................................................

 คลอดบุตร
ตั้งแต่วันที่ .................................................. ถึงวันที่ ....................................................................มีกําหนด.............วัน
ข้าพเจ้าได้ลา ป่วย  กิจส่วนตัว คลอดบุตร คร้ังสุดท้าย ตั้งแต่วันที่ ..................................................... ถึง
วันที่ ...........................................มีกําหนด ............... วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ......................................
.......................................................................................................................................................................................
และ ขอมอบหมายงานในหน้าที่ (ท่ีได้รับมอบหมายนอกเหนือจากงานสอน)

ลําดับท่ี มอบหมายงานในหน้าท่ี ผู้รับงานในหน้าท่ี ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนรับทราบ

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนตั้งแต่วันท่ี ........ .. เดือน ............................. พ.ศ. ............ จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม
ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต
(.....................................................)

ความเห็น...............................................................
ลงชื่อ............................หัวหน้างาน/หัวแผนกวิชา.......................

........../............../.............
ความเห็น................................................................
ลงชื่อ............................................รองผู้อํานวยการฝ่ายวิชาการ

........../............./............

ได้ตรวจสอบสถิติการลา... ถูกต้อง
 ไม่ถูกต้อง..........................

(ลงชื่อ) ...................................งานบุคลากร
........./.............../............

ความเห็นผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
 อนุญาต  ไม่อนุญาต.................................

(ลงชื่อ)...............................................ผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
............/.................../...............

O1 ต.ค. 2565–31 มี.ค .2566 O 1 เม.ย. –30 ก.ย. 2566
สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี

ประเภทลา
ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
วัน คร้ัง วัน คร้ัง วัน คร้ัง

ป่วย
ลากิจ
คลอดบุตร

ความเห็นรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................................
ลงชื่อ ...........................................รองผู้อํานวยการ

........./.............../..................



แบบลาป่วย ลาคลอดบุตร และลากิจส่วนตัว ลูกจ้างช่ัวคราว (ครูพิเศษสอน)
-

วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช
วันท่ี ................ เดือน ..................................... พ.ศ. ..................

เรื่อง ขออนุญาตลา

เรียน ผู้อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

ข้าพเจ้า .................................................................ตําแหน่ง...........................................................................
สังกัด วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

 ป่วย เนื่องจาก....................................................................................................

ขอลา  กิจส่วนตัว เนื่องจาก...........................................................................................

 คลอดบุตร
ตั้งแต่วันที่ .................................................. ถึงวันที่ ....................................................................มีกําหนด.............วัน
ข้าพเจ้าได้ลา ป่วย  กิจส่วนตัว คลอดบุตร คร้ังสุดท้าย ตั้งแต่วันที่ ..................................................... ถึง
วันที่ ...........................................มีกําหนด ............... วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ......................................
.......................................................................................................................................................................................
และ ขอมอบหมายงานในหน้าที่ (ท่ีได้รับมอบหมายนอกเหนือจากงานสอน)

ลําดับท่ี มอบหมายงานในหน้าท่ี ผู้รับงานในหน้าท่ี ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนรับทราบ

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนตั้งแต่วันท่ี ........ .. เดือน ............................. พ.ศ. ............ จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต
(.....................................................)

ความเห็น...............................................................
ลงชื่อ............................หัวหน้างาน/หัวแผนกวิชา.......................

........../............../.............
ความเห็น................................................................
ลงชื่อ............................................รองผู้อํานวยการฝ่ายวิชาการ

........../............./............
-----------------------------------------------------------------------------------------

ได้ตรวจสอบสถิติการลา... ถูกต้อง
 ไม่ถูกต้อง..........................

(ลงชื่อ) ...................................งานบุคลากร
........./.............../............

ความเห็นผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
 อนุญาต  ไม่อนุญาต.................................

(ลงชื่อ)...............................................ผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
............/.................../...............

ความเห็นรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................................
ลงชื่อ ...........................................รองผู้อํานวยการ

........./.............../..................

O 1 ต.ค. 2565–31 มี.ค. .2566 O 1 เม.ย. –30ก.ย. 2566
สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี

ประเภทลา
ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
วัน คร้ัง วัน คร้ัง วัน คร้ัง

ป่วย
ลากิจ
คลอดบุตร



แบบลาป่วย ลาคลอดบุตร และลากิจส่วนตัว ข้าราชการ / พนักงานราชการ

วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช
วันท่ี ................ เดือน ..................................... พ.ศ. ..................

เรื่อง ขออนุญาตลา

เรียน ผู้อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

ข้าพเจ้า .............................................................................................ตําแหน่ง.................................................
สังกัด วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

 ป่วย เนื่องจาก....................................................................................................

ขอลา  กิจส่วนตัว เนื่องจาก...........................................................................................

 คลอดบุตร
 อ่ืนๆ ............................................................................

ตั้งแต่วันที่ .................................................. ถึงวันที่ ....................................................................มีกําหนด.............วัน
ข้าพเจ้าได้ลา ป่วย  กิจส่วนตัว คลอดบุตร คร้ังสุดท้าย ตั้งแต่วันที่ ..................................................... ถึง
วันที่ ...........................................มีกําหนด ............... วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ......................................
.......................................................................................................................................................................................
และ ขอมอบหมายงานในหน้าที่ (ท่ีได้รับมอบหมายนอกเหนือจากงานสอน)

ท่ี มอบหมายงานในหน้าท่ี ผู้รับงานในหน้าท่ี ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนรับทราบ

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนตั้งแต่วันท่ี ........ .. เดือน ............................. พ.ศ. ............ จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต
(.....................................................)

ความเห็น...............................................................
ลงชื่อ............................หัวหน้างาน/หัวแผนกวิชา.......................

........../............../.............
ความเห็น................................................................
ลงชื่อ............................................รองผู้อํานวยการฝ่ายวิชาการ

........../............./............
-----------------------------------------------------------------------------------------

ได้ตรวจสอบสถิติการลา... ถูกต้อง
 ไม่ถูกต้อง..........................

(ลงชื่อ) ...................................งานบุคลากร
........./.............../............

ความเห็นผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
 อนุญาต  ไม่อนุญาต.................................

(ลงชื่อ)...............................................ผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
............/.................../...............

ความเห็นรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................................
ลงชื่อ ...........................................รองผู้อํานวยการ

........./.............../..................

O 1 ต.ค. 2565–31 มี.ค. .2566 O 1 เม.ย. –30ก.ย. 2566
สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี

ประเภทลา
ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
วัน คร้ัง วัน คร้ัง วัน คร้ัง

ป่วย
ลากิจ
คลอดบุตร
อ่ืนๆ



แบบลาป่วย ลาคลอดบุตร และลากิจส่วนตัว ลูกจ้างช่ัวคราว (เจ้าหน้าท่ี)

วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช
วันท่ี ................ เดือน ..................................... พ.ศ. ..................

เรื่อง ขออนุญาตลา

เรียน ผู้อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

ข้าพเจ้า .................................................................ตําแหน่ง...........................................................................
สังกัด วิทยาลัยสารพัดช่างนครศรีธรรมราช

 ป่วย เนื่องจาก....................................................................................................

ขอลา  กิจส่วนตัว เนื่องจาก...........................................................................................

 คลอดบุตร
ตั้งแต่วันที่ .................................................. ถึงวันที่ ....................................................................มีกําหนด.............วัน
ข้าพเจ้าได้ลา ป่วย  กิจส่วนตัว คลอดบุตร คร้ังสุดท้าย ตั้งแต่วันที่ ..................................................... ถึง
วันที่ ...........................................มีกําหนด ............... วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ ......................................
.......................................................................................................................................................................................
และ ขอมอบหมายงานในหน้าที่ (ท่ีได้รับมอบหมายนอกเหนือจากงานสอน)

ลําดับท่ี มอบหมายงานในหน้าท่ี ผู้รับงานในหน้าท่ี ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนรับทราบ

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนตั้งแต่วันท่ี ........ .. เดือน ............................. พ.ศ. ............ จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม
ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต
(.....................................................)

ความเห็น...............................................................
ลงชื่อ............................หัวหน้างาน/หัวแผนกวิชา.......................

........../............../.............
ความเห็น................................................................
ลงชื่อ............................................รองผู้อํานวยการฝ่าย……………..

........../............./............
-----------------------------------------------------------------------------------------

ได้ตรวจสอบสถิติการลา... ถูกต้อง
 ไม่ถูกต้อง..........................

(ลงชื่อ) ...................................งานบุคลากร
........./.............../............

ความเห็นผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
 อนุญาต  ไม่อนุญาต.................................

(ลงชื่อ)...............................................ผู้อํานวยการ/ผู้รักษาการ
............/.................../...............

ความเห็นรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................................
ลงชื่อ ...........................................รองผู้อํานวยการ

........./.............../..................

O 1 ต.ค. 2565–31 มี.ค. .2566 O 1 เม.ย. –30ก.ย. 2566
สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี

ประเภทลา
ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น
วัน คร้ัง วัน คร้ัง วัน คร้ัง

ป่วย
ลากิจ
คลอดบุตร


